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Содержание программы обучения для роли «Администратор»:

	№ п\п
	Наименование раздела
	Всего, час

	1.
	О системе 
	До 20 минут

	1.1
	Основные функции. 
	

	1.2
	Основные определения и ролевая модель.
	

	2. 
	Рекомендации по подключению и настройки профиля ПОО в системе.
	До 10 минут

	3. 
	Раздел «Администрирование ПОО».
	до 50 минут

	3.1
	Основные настройки профиля профессиональной образовательной организации.
	

	3.2
	Заполнение раздела «Справочники». 
	

	3.3
	Создание ячеек «Групп».
	

	3.4
	Работа со списками данных (*файлы excel) для импорта в АИС «Дневник-ПОО» (импорт сотрудников, обучающихся и их законных представителей).
	

	3.5
	Работа с блоком «Расписание».
	

	4.
	Инструменты сопровождения образовательного процесса.
	До 30 минут

	4.1
	[bookmark: _GoBack]Тематическое планирование, страница урока, электронный журнал, домашние задания.
	

	4.2
	Отчеты, создание справок, экзаменационные зачетные ведомости, практика.
	

	5.
	Портал службы поддержки пользователей. 
	до 10 минут

	6.
	Ответы на вопросы.
	до 30 минут

	Общая продолжительность:
	2,5 часа



Форма обучения: дистанционная. 
Общая продолжительность: 2,5 часа.
Для трансляции вебинара используется сервис видеоконференций, предоставляется организатором обучения. Памятка участникам вебинара доступна по ссылке: https://help.dnevnik.ru/hc/ru/articles/203898888. 
Технические требования к участию в вебинаре:
· Для участия в вебинаре необходим компьютер (ноутбук), подключенный к интернету с акустикой, дополнительно можно подключить вебкамеру и микрофон.
· Рекомендованная входящая/исходящая скорость соединения – от 512кбит/с.
Требования к программному обеспечению ПК пользователя:
· Windows XP/Vista/7 или Mac OS X 10.5-10.8.
· Adobe Flash Player версии не ниже 10.3. 
Рекомендуемые браузеры: 
· Google Chrome (последняя версия).
· Mozilla Firefox (последняя версия). 
· Internet Explorer 8+.
· Opera (последняя версия).
· Яндекс браузер (последняя версия).
Требования к аппаратной конфигурации ПК пользователя (рекомендуемые): 
· Двухъядерный процессор с тактовой частотой 2 ГГц или выше.
· 2 ГБ оперативной памяти (ОЗУ). 
· Полнодуплексная звуковая карта.
· Гарнитура/микрофон и колонки. 
· Камера с разрешением видео не менее 640x480 и частотой кадров не менее 25 кадров/сек.

[bookmark: _Toc397529943]Поддержка пользователей
Найти ответы на любые вопросы, а также оставить заявку вы можете на Портале службы поддержки пользователей Дневник.ру.
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